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Tuzemský cestovní příkaz

1. Základní údaje o pracovní cestě

Příjmení, jméno, titul………………………………………………Osobní číslo………………

Bydliště…………………………………………………………………………………………

Pracoviště…………………………………………………………..Telefon…………………..

Účel pracovní cesty…………………………………………………………………………….

Počátek cesty (místo, datum, hodina)………………………………………………………….

Konec cesty (místo, datum, hodina)……………………………………………………………

Spolucestující…………………………………………………………………………………..

Hlavní pracovní poměr* Dohoda o provedení práce* Dohoda o pracovní činnost* Student*

Bezplatně bude poskytnuta:
snídaně*
oběd*
       večeře*

*) nehodící se škrtněte

	Částka
	
	Hospodářské středisko
	
	Kalkulační jednice
	


Požadovaná záloha hotovosti v Kč…………………………





    …………………………………………………………………

     Datum a podpis pracovníka oprávněného k povolení cesty

2. Vyúčtování pracovní cesty

Zpráva o výsledku pracovní cesty byla podána dne:

S způsobem provedení vyúčtování souhlasí:







……………………………………………………





     Datum a podpis odpovědného pracovníka

-------------------------------------------Vyplňuje odpovědná účetní------------------------------------------

Účtovaná náhrada byla přezkoušena a upravena na

Kč…………………………………

Vyplacená záloha





Kč…………………………………

Doplatek – Přeplatek





Kč…………………………………

Slovy…………………………………………………………………………………………….

	Vyhotovil/datum:


	Převzal/datum:

	Schválil/datum:
	Proplatil/datum:



	Předúčtoval/datum:


	Zaúčtoval/datum:


3. Vyúčtování pracovní cesty do 10 pracovních dnů po jejím skončení

	Dat.
	Odjezd-Příjezd 

1)
	Hod.
	Použitý dopravní prostředek 2)
	Počet ujetých  km 

3)
	Sazba zákl. náhrady za km
	Náhrada za spotř. PHM
	Stravné
	Ubytování
	Jízdné a místní přeprava
	Mimořádné výdaje
	Celkem

	
	
	
	
	
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč
	Kč

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CELKEM
	
	
	
	
	
	
	

	ZÁLOHA

	DOPLATEK - PŘEPLATEK


Stravování bylo poskytnuto bezplatně:
ano – ne*

Ubytování bylo poskytnuto bezplatně:
ano – ne*

*) nehodící se škrtněte

Prohlašuji, že jsem všechny údaje uvedl úplně a správně

………………………………………………………….

     Datum a podpis zaměstnance

1) Dobu odjezdu a příjezdu vyplňte v případě použití hromadného dopravního prostředku podle jízdního řádu

2) Uvádějte ve zkratce: O – osobní vlak, R – rychlík, A – autobus, L – letadlo, AUS – auto služební, AUV – auto vlastní

3) Počet km uvádějte jen při použití jiného než veřejného dopravního prostředku
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Žádost o povolení soukromého motorového 

silničního vozidla k pracovní cestě

Vykonané ve dnech……………………………………………………………………………...

z výchozího místa………………………………do cílového místa……………………...a zpět.

Jméno a příjmení zaměstnance………………………………………………………………….

Typ vozidla……………………………………….., druh použitých PHM…………………….

Normovaná spotřeba PHM dle ČSN v litrech na 100 km……………………………………….

Číslo havarijní pojistky………………………………SPZ……………………………………

Číslo pojistky odpovědnosti za škody (povinné ručení)*……………………………………….

Plátce silniční daně:     
ano -  ne

Jména spolucestujících………………………………………………………………………….

Důvod použití soukromého vozidla…………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

